KNJIGOVODA

Zbog povecanog obima posla TOCAK AUTO iz Zrenjanina raspisuje konkurs za radno mesto: Knjigovoda

Opis posla:

e Vodenje robnog i finansijskog knjigovodstva,

e KnjiZzenje poslovnih promena i kontrole ispravnosti,

e KnjiZzenje glavne knjige, izvoda iz banke i blagajne,

e KnjiZenje plata zaposlenih,

e Kontrola PDV-a, obracun PDV-a,

e Obracun, analiza, kontrola troskova,

e Kontrola poreskih prijava u skladu sa poreskim zakonima,
e Pradenje stanja obaveza i potrazivanja,

e lzrada poreskog bilansa i studije o transfernim cenama,

e Obavljanje poslova platnog prometa.

Znanje i veStine:

e Komunikativna ste osoba, volite direktan rad sa ljudima, spremni ste za sticanje novih znanja i
iskustva i zainteresovani za profesionalni razvoj i napredovanje.
Uz radnu biografiju je potrebno dostavitit i popunjen upitnik koji se nalazi ispod oglasa, na sledeéoj
strani.

Radno iskustvo:

e Iskustvo na poslovima knjigovode minimum 2 godine

e Plata u visini od 70.000 dinara.
« Sirenje i obogacivanje postojecih znanja i iskustva u dinami¢nom timu ljudi u uspesnoj kompaniji
koja se konstantno razvija.

* Svoju radnu biografiju sa fotografijom uz popunjen upitnik koji se nalazi ispod ovog
teksta posaljite elektronskim putem na kadrovi@tocak.co.rs




UPITNIK ZA KNJIGOVODE

TOCAK AUTO DOO

Ime | prezime :

Broj telefona :

Pitanja :

1. Daliznate da obavljate poslove vodenja robnog | finanasijskog knjigovodstva?

DA NE DELIMICNO

2. Daliznate da obavljate poslove knjizenja poslovnih promena | kontrole ispravnosti
(formalna, sustinska | racunska) kao | dokumentaciju za knjizenje?

DA NE DELIMIENO
3. Dali znate knjizenja glavne knjige?

DA NE DELIMICNO
4. Dali znate knjizenje izvoda banke | blagajne?

DA NE DELIMICNO
5. Dali znate evidentrianje osnovnih sredstava | obraéun amortizacije?
DA NE DELIMICNO
6. Da li znate da usaglasavte stanja sa dobavljacima | kupcima,?
DA NE DELIMICNO
7. Dali znate da knjizite zarade zaposlenih ?

DA NE DELIMICNO

8. Dali znate da vrsite kontrolu PDV knjiga, slaganje sa kontima u finansijskom knjigovodstvu, i
priprema za poresku PDV prijavu kao | Obrac¢un PDV?

DA NE DELIMICNO

9. Da li znate da uradite obracun, analizu | kontrolu troskova?

DA NE DELIMICNO

10. Da li znate da uradite | izradite | kontrola poreskih prijava u skladu sa poreskim zakonima?
DA NE DELIMICNO

11. Da li znate da pratiti stanja obaveza | potrazivanja ?

DA NE DELIMICNO

12. Da li znate da izradite zavrsni racun, poreski bilans | studije o transfernim cenama?

DA NE DELIMICNO

13. Da li znate da obavljate poslove platnog prometa?
DA NE DELIMICNO



